Zaktad Gospodarki Komunalnej w Grodzisku Mazowieckim Sp. z o.0.
05-825 Chrzandéw Duzy ul. Ekologiczna 1
Sekretariat: tel/fax. (22)755-51-97 www.zgkgrodzisk.pl

Chrzanéw Duzy, dnia 23.11.2023 roku
DZP/25/2023/Z
Oferenci Zapytania Ofertowego

(wszyscy)

~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zaktadu Gospodarki Komunalnej

w Grodzisku Mazowieckim Sp. z 0.0.”

Informacje o Zamawiajgcym

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Grodzisku Mazowieckim Spdétka z ograniczong
odpowiedzialnosciag z siedzibg w Chrzanowie Duzym (05-825) przy ul. Ekologicznej 1,
zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000444249, o numerze NIP
529 180 05 40, o kapitale zaktadowym w wysokosci 11.410.000,00 zt.

www.zgkgrodzisk.pl

. Istotne informacje dotyczace niniejszego postepowania

1. Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych Zamawiajagcy w zwigzku
z trescig art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2022 r., poz.
1710) — wartos¢ zamdwienia jest ponizej kwoty 130 000,00 zi.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza:

1) mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2) mozliwosci sktadania ofert wspdlnych.
3) sktadania ofert wariantowych.

3. W przypadku ziozenia przez oferenta oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji przedmiotu
Zapytania.

4. Wykonawca zostanie wykluczony na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz.

129 z pézn. zm.).

Il. Definicje
Ponizej uzyte definicje oznaczajg tak jak je zdefiniowano w Zapytaniu Ofertowym,

niezaleznie od tego czy zostaty uzyte w liczbie pojedynczej czy w liczbie mnogie;j:
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Formularz Ofertowy — formularz, na ktérym Oferenci zobowigzani sg sktada¢ Oferty
w niniejszym postepowaniu, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego;
Oferent - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra spetnia warunki okreslone w Zapytaniu
Ofertowym oraz w wyznaczonym miejscu i czasie ztozy Oferte w ramach
postepowania;

Oferta - dokument sporzgdzony w formie pisemnej, podpisany przez Oferenta
zgodnie z zasadami reprezentacji, ztozony w odpowiedniej formie i czasie
w odpowiedzi na przekazane przez Zamawiajgcego Zapytanie Ofertowe, ztozona
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 i 2 do Zapytania;

Zapytanie ofertowe (,,Zapytanie”) - niniejszy dokument opisujgcy przedmiot
postepowania, sposdb przygotowania i sktadania Ofert oraz zasady oceny i wyboru
Ofert;

Zamawiajacy (réwniez ,Spoétka”) — Zaklad Gospodarki Komunalnej w Grodzisku
Mazowieckim Sp. z 0.0. z siedzibg w Chrzanowie Duzym przy ulicy Ekologicznej 1;
Umowa - umowa, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego
regulujgca zasady i warunki realizacji przedmiotu Zapytania, ktérg Zamawiajgcy
w wyniku postepowania zamierza zawrze¢ z wybranym Oferentem na warunkach

okreslonych w Umowie;

7. Wykonawca — podmiot z ktorym Zamawiajgcy zawrze Umowe;

8. Zalacznik— kazdy dokument tak nazwany i stanowigcy integralng czes¢ Zapytania.

Opis przedmiotu Zapytania

1.

Przedmiotem Zapytania jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych (przesyitki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotéw,
ktére bedg realizowane wedtug potrzeb Zamawiajgcego na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegodlnosci w ustawie z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 poz. 1640).

Ustugi stanowigce przedmiot Zapytania swoim zakresem obejmuja:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym dotyczace listdw nierejestrowanych

w zakresie ich przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania;
2) ustugi pocztowe w obrocie krajowym dotyczace paczek w zakresie ich

przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania;
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10.

11.

12.

3) doreczania Zamawiajgcemu zwrotdw nie doreczonych przesytek (przesyiki listowe
i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub
wydania adresatowi/odbiorcy.

Przedmiot Zapytania winien by¢ realizowany przez podmiot posiadajgcy wpis do
rejestru  operatorow  pocztowych, prowadzony przez Urzad Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 poz.
1640).
Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesyiki do punktu nadawczego Wykonawcy w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy placéwki pocztowej, za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkg w Grodzisku
Mazowieckim.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na opakowaniu przesyiki nadanej przez
Zamawiajgcego i/lub na dowodzie nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot,
niz Zamawiajgcy. Nadawcag przesyiki zawsze winien by¢ Zamawiajacy.
Szczegbtowy wykaz rodzajowy i ilosciowy przesytek zostat okreslony w formularzu
asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania.
Zamawiajgcy wskazat szacunkowe ilosci przesylek i zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
nadawanych przesytek bedg wynika¢ z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego i moga
sie rozni¢ od ilosci wskazanych w zatgczniku nr 2 do Zapytania.
Realizacja przedmiotu Zapytania odbywac sie bedzie na podstawie wilasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz ilosciowego
zestawienia z wyszczegolnieniem adreséw oraz w sposob uporzadkowany wedtug
kategorii rodzajowej i wagowej tj. przesyiki nierejestrowane nadawane bedg na
podstawie wykazu nadanych przesytek — iloS¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych
przesytek, sporzagdzonego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo okresli€ powdd niepodjecia przez

adresata zwracanej przesyiki.

Ustuga doreczenia powinna by¢é wykonana w jak najkrotszym czasie, zgodnie ze

wskazaniami okreslonymi w ustawie Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie

aktami wykonawczymi.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za stan oraz kompletno$s¢ odebranych

przesytek od chwili ich przyjecia.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wykonawca zapewni bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru (ZPO), co najmniej w trybach ogdlnych (zétte zwrotki).

W przypadku uszkodzenia przesyiki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz
nanies¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesytek
W miejscu przeznaczonym na optate, napis (nadruk) o tresci uzgodnionej przez strony
po zawarciu Umowy (np. ,Optata ........ Umowanr ....... zdnia ......... r.”).
Rozliczenie wynagrodzenia z tytutu Swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot
Zapytania nastepowac bedzie z dotu tj. w terminie pdzniejszym, niz dzien nadania
przesytek, na podstawie faktur wystawianych po zakonczeniu kazdego
kalendarzowego miesigca swiadczenia ustug.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn liczby ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych
w formularzu asortymentowo-cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.

Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 r. lub do
wyczerpania maksymalnej kwoty zamowienia wskazanej w Umowie, w zaleznosci od

tego, ktoére z tych zdarzen nastapi pierwsze

Wymagania Zamawiajacego w stosunku do Oferentéw

1.

O udzielenie Zamoéwienia moze ubiegac sie Oferent, ktory:

1) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci obejmujgcej przedmiot
Zapytania;

2) ztozy Oferte, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Zapytania, podpisang przez osobe/osoby uprawniong/e do reprezentacji,
okreslong/e w dokumencie rejestrowym lub petnomocnictwie;

3) ztozy wypetniony i podpisany (zgodnie z zasadami reprezentacji) Formularz
Asortymentowo-cenowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Zapytania;

4) zlozy parafowany zgodnie z zasadami reprezentacji wzér Umowy, ktéry
stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania;

5) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji przedmiotu Zapytania
oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu Zapytania;

6) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe

wykonanie przedmiotu Zapytania.
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2.

Ocena spetnienia warunkéw okreslonych w ust. 1 powyzej, bedzie dokonywana
~-metoda spetnia lub nie spetnia”, w oparciu o dokumenty i odwiadczenia dotgczone do
Oferty.

V. Oferenci ubiegajac sie o udzielenie Zamoéwienia, zobowigzani sg ztozy¢:

1.

Formularz Ofertowy, zgodnie z wzorem przedstawionym w Zatgczniku nr 1 do
Zapytania;

aktualny odpis z wiasciwego dla Oferenta rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do
Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej potwierdzajgcy, ze
Oferent jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym i uprawniony do
prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotem Zapytania. Za aktualny uznawany
bedzie odpis / zaswiadczenie wydane nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed
uptywem terminu sktadania Ofert — jezeli Wykonawca jest przedsigbiorcg;
petnomocnictwo w przypadku, gdy Oferta bedzie podpisana przez petnomocnika
niewskazanego jako osoba upowazniona do reprezentacji Oferenta we wlasciwym
rejestrze albo ewidencji. Oferent zobowigzany jest zatgczyé petnomocnictwo

(petnomocnictwa) do reprezentowania Oferenta w Postepowaniu.

VI. Osoba do kontaktéw oraz miejsce i termin skiadania Ofert

1.

3.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Oferentami jest:

1) w zakresie przedmiotu zamodwienia — Pani Elzbieta Staniszewska
tel. 22/7555-197;

2) w zakresie formalno - prawnym — Pani Katarzyna Soporek tel. 22/7555-197.

Oferty nalezy sktada¢é w terminie do dnia 01.12.2023 r. do godz. 10:00,

w sposob okreslony w rozdziale VII ponize;j.

Nie ma mozliwosci ztozenia Oferty po terminie wskazanym w ust. 2 powyzej.

VII. Opis sposobu przygotowania Oferty

1.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng Oferte obejmujgcg catosé przedmiotu Zapytania

okreslonego w Zapytaniu.

2. Oferent sporzgdzi Oferte w jezyku polskim w sposdb czytelny i trwaty.

Dokumenty skfadajgce sie na Oferte powinny by¢é zszyte (oprawione, zbindowane
itp.).
Oferte wraz z  zatgcznikami nalezy zlozy¢ na  adres e-mail:

zapytania@zgkgrodzisk.pl lub w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajgcego

z dopiskiem:
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»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zaktadu Gospodarki Komunalnej

w Grodzisku Mazowieckim Sp. z 0.0.”

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji Oferenta.

6. Wymagane Zapytaniem dokumenty muszg by¢ ziozone w oryginatach albo
w kserokopiach poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentacji Oferenta lub osobe/osoby upetnomocnione do
podpisania Oferty.

7. Poprawki muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/podpisami oséb
upowaznionych do reprezentowania Oferenta.

8. Zamawiajgcy moze zgdaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu, gdy ztozona przez Oferenta kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

9. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymogami niniejszego Zapytania. Oferent ponosi

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ze ztozeniem Oferty.

VIIl. Termin zwigzania Oferta

Sktadajgcy Oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 (trzydziestu) dni liczgc od
uptywu terminu sktadania Ofert.

IX. Sposéb obliczenia ceny
1. Ceny Oferty muszg by¢é okreSlone w ziotych polskich. Okreslenie cen
w innych walutach lub odwotanie sie do tych walut spowoduje uznanie Oferty za
niewazng i odrzucenie jej, bez dalszego rozpatrywania.
2. Ceny Oferty bedg zawieraty wszelkie koszty realizacji przedmiotu Zapytania.

3. Cena Oferty okresla koszt realizacji catosci przedmiotu Zapytania.

X. Kryteria oceny Ofert
1. Kryteria oceny ofert:

Cena oferty (Cx) — waqga kryterium max 100 pkt.

najnizsza cena brutto zaoferowana w Zapytaniu

Cx = 100

cena brutto Oferty rozpatrywanej

2. Liczba punktow za w/w kryterium, bedzie stanowi¢ koncowg ocene danej Oferty.
Przez ,cene brutto Oferty rozpatrywanej” Zamawiajgcy rozumie cene podang przez
Oferenta w Ofercie.

4. Wybrana zostanie Oferta, ktdra spetnia wszystkie wymagania Zapytania oraz otrzyma

najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw, zgodnie z kryterium oceny Ofert.
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5. W przypadku gdy dwie lub wiecej Ofert przedstawig taki sam bilans ceny

Zamawiajgcy wezwie Oferentow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia ofert

dodatkowych, zawierajgcych jedynie zmiane cen.

6. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

XIl. Formalnosci

1.

W toku dokonywania oceny ztozonych Ofert Zamawiajgcy moze zazgdaé¢ udzielenia

przez Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych przez nich Ofert

i zatgcznikébw oraz wezwaé do uzupetnienia dokumentéw w terminie okreslonym

przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe oraz inne

omyilki polegajgce na niezgodnosci oferty z tresciag zapytania ofertowego,

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwienh publicznych.

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata zlozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania
lub niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;

3) jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

4) nie zostata sporzagdzona w sposéb zgodny z wymaganiami Zamawiajgcego;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu sktadania ofert lub na
wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferts.

Zamawiajacy pisemnie poinformuje Oferentéw o wynikach Zapytania, niezwtocznie po

podjeciu decyzji przez Zamawiajgcego o wyborze Oferty lub o zamknieciu

postepowania bez wyboru Oferty.

Jezeli z winy Oferenta, ktérego Oferta zostalta uznana za najkorzystniejszg nie

dojdzie — w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego do realizacji przedmiotu

Zapytania, Zamawiajgcy moze — wedle wtasnego wyboru — zamkng¢ Postepowanie

bez wyboru Oferty albo zmieni¢ wybor Oferenta i zleci¢ realizacje przedmiotu

Zapytania temu sposréd Oferentéw, ktorego Oferta uzyskata w kolejnosci najwyzszg

ocene.

Xll. Klauzula informacja o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcéw,
odpowiednio os6b reprezentujagcych Wykonawcéw oraz oséb wskazanych
przez Wykonawcéw w ofercie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Komunalnej

w Grodzisku Mazowieckim Sp. z 0.0. 05-825 Chrzanéw Duzy ul. Ekologiczna 1,
tel./fax. 22 /755 51 97,
w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowaé sie

z Administratorem, e-mail: it@zgkgrodzisk.pl;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia, w tym

w celu weryfikacji prawidtowosci umocowania do reprezentowania podmiotu,

dokonywania wszelkich czynnosci prawnych oraz faktycznych w imieniu podmiotu

oraz w celu archiwalnym wynikajgcym z art. 33 i 34 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami, w tym takze pracownicy Zamawiajgcego;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat. Okres

przechowywania liczony jest od dnia 1 stycznia roku nastepnego po ostatecznym

zakonczeniu sprawy. Po uplywie okresu przechowywania, dokumentacja

niearchiwalna, po uzyskaniu zgody dyrektora wiasciwego archiwum panstwowego,

podlega brakowaniu;

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest zwigzany z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego; w konsekwencji niepodania niemozliwe bedzie zawarcie umowy;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany;

posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
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zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego).

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. Kategorie danych osobowych: dane zwykte.

11. Zrédto pochodzenia danych: Wykonawca.

XIll. Uniewaznienie Zapytania
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub zamkniecia postepowania

0 udzielenie zamdwienia na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

XIV. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 2 — formularz asortymentowo-cenowy;

Zatgcznik nr 3 — projekt Umowy.

Zatwierdzit:
« Elektronicznie
A n d rzeJ podpisany przez
Andrzej Pleban
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